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Der Berliner Basketball Verband sucht zum 1. Oktober 2010 oder früher einen/eine 

Mitarbeiter/in für die Geschäftsstelle (20 h/Woche)  

Aufgabenschwerpunkte:  

� Lehrgangs- und Lizenzverwaltung 

� Spielbetriebsorganisation (Spielplan, Kontrolle, Strafen/Gutschriften) 

� Schriftverkehr und Protokolle 

� Anleitung von FSJlern 

Anforderungsprofil:  

� Organisationstätigkeit in einem Basketballverein,  
z. B. als Sportwart/in, Abteilungsleiter/in bzw. Vorsitzende/r 

� Verwaltungserfahrung (Berufstätigkeit/Ausbildung/Studium) 

� Routinierter Umgang mit Office-Anwendungen,  
insbesondere fortgeschrittene Excel-Kenntnisse 

� Teamfähigkeit, Lernbereitschaft, hohe Belastbarkeit und Flexibilität 

Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Qualifikations- und Tätigkeitsnachweisen  
sowie Ihrer Gehaltsvorstellung richten Sie bitte bis zum 12.09.10 an:  

Herrn  
Stephan Herwig 
Sarntaler Weg 12a 
12209 Berlin 

Die Vertraulichkeit der Bewerbung wird zugesichert.  

 


