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Rundschreiben-Nr. 09/Spb/36 vom 04.08.09 

Anleitung zur Adresspflege im Internet  
 

Um die Kommunikation zwischen BBV und Vereinen bzw. der Vereine untereinander zu vereinfachen, 
wurde in der Ausschreibung 2008 festgelegt, dass jeder Verein einen Ansprechpartner für den Spielbe-
trieb bekannt gibt (= Sportwart). Jedes Team ist verpflichtet, einen Teamverantwortlichen zu benennen, 
dessen Name auf Wunsch nicht veröffentlicht wird. Die Coaches können so bei Spielplanänderungen 
schnell informiert werden und ggf. unkompliziert einen neuen Spieltermin vereinbaren.  

Die Daten werden ebenfalls für die Funktion „Vereinssuche“ genutzt. Jeder Verein kann auf der BBV-
Webseite neben den Kontaktinformationen ein Kurzporträt (1.000 Zeichen) sowie sein Logo veröffentli-
chen.  

Bitte gebt in den nächsten Tagen die Kontaktdaten der Teamverantwortlichen ein! Bereits angelegte 
Datensätze müssen lediglich den neuen Teams zugeordnet werden. Die Angaben können jederzeit kor-
rigiert werden.  

Wo findet man  
die Adresspflege? 

http://www.binb.info  
-> „Der BBV“ -> Anschriften ->Vereinsanschriften -> Adresspflege 

Voraussetzung: Es wird ein Benutzerkonto auf der Webseite benötigt. Das 
Benutzerkonto kann leicht über die Startseite eingerichtet werden, einfach 
links auf „Benutzerregistrierung“ klicken und den weiteren Schritten folgen. 
Für alle folgenden Vorgänge muss der Benutzer auf der Homepage einge-
loggt sein. 

  

Schritt 1:  
Vereinszuordnung 

einrichten 

1. Die Adresspflege aufrufen (siehe Link oben) 
2. Den Link auf der nachfolgenden Seite anklicken (Text: „Klicke hier“) 
3. Den Verein auswählen 
4. Auf „Senden“ klicken 

Wichtig! Die Vereinszuordnung muss durch die Geschäftsstelle überprüft 
werden! Sollte die E-Mail-Adresse, mit der die Zuordnung angefordert wurde, 
nicht bekannt sein, erfolgt eventuell eine Rückfrage. Sobald die Zuordnung 
erfolgt ist, gibt es eine Info-Mail. 
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Schritt 2:  

Adressen eingeben 
1. Die Adresspflege aufrufen (siehe Link oben) 
2. Falls mehrere Vereine eingerichtet sind: Verein auswählen 

 Grundsätzlich müssen folgende Adressen eingegeben werden: 

Vereins-Adresse Dies ist die normale Vereinsanschrift (der Basketball-Abteilung). Diese An-
schrift wird für Schriftverkehr, die Veröffentlichung auf der Homepage und in 
Adresslisten und an allen anderen Stellen, wo eine offizielle Vereinsanschrift 
benötigt wird, verwendet. 

Die Vereins-Adresse wird bei Spielverlegungen verwendet, falls keine andere 
Anschrift ermittelt werden kann. 

Sportwart-Adresse Hier werden die Angaben des für den Sportbetrieb (Spielbetrieb) Verantwort-
lichen angegeben. Die Darstellung erfolgt öffentlich.  

Die Angaben werden für Spielverlegungen verwendet, falls die Adresse des 
Teamverantwortlichen nicht veröffentlicht werden soll (der Sportwart erhält 
Verlegungen ohnehin immer als Kopie). 

Schiedsrichterwart-
Adresse 

Hier werden die Angaben des Vereinsschiedsrichterwartes angegeben. Die 
Darstellung erfolgt öffentlich.  

Die Angaben werden für Spielverlegungen verwendet. 

Teamverantwortliche Für jedes Team ist mindestens ein persönlicher Ansprechpartner zu nennen. 
Auf Wunsch werden die Angaben nicht veröffentlich und stattdessen die An-
gaben des Sportwarts angezeigt.  

Der Teamverantwortliche wird für Spielverlegungen verwendet, wenn die Da-
ten veröffentlich werden. 

  

Bedienung 

 

In der Übersichtsmaske gibt es folgende Bedienmöglichkeiten: 

 -> fügt eine Adresse neu hinzu 
 -> löscht eine vorhandene Adresse (die letzte Adresse kann nur bei  

     Teamverantwortlichen gelöscht werden) 
 -> ändert eine vorhandene Adresse 
 -> kopiert eine Adresse als neue zusätzliche Vereinsadresse 
 -> kopiert eine Adresse als neue zusätzliche Sportwart-Adresse 
 -> kopiert eine Adresse als neue zusätzliche SR-Wart-Adresse 
 -> kopiert eine Adresse als neue zusätzliche Teamverantwortlichen- 

      Adresse 
 -> ruft eine Online-Hilfe-Funktion auf 

Die einzelnen Felder in der Eingabemaske erklären sich von selbst bzw. 
können in der Online-Hilfe nachgeschlagen werden. 

 

Für Rückfragen stehen wir gerne zur Verfügung. 

Mit freundlichen Grüßen 
Berliner Basketball Verband 

ROBERT WILLE 
BBV-Sportwart 


